План подготовки и проведения
 муниципального этапа Всероссийского конкурса 
«Педагогический дебют» в 2023/2024 уч.года
	№ п/п
	Название мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	
	
	
	

	Подготовительные мероприятия

	1. 
	Заседание оргкомитета конкурса
	06.09.2023 г.
	Максимова В.Д.
Филатова Т.А.

	2. 
	Организация работы с руководителями учреждений, принимающими участие в проведении Конкурса 
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Филатова Т.А.

	3. 
	Организация и проведение установочного семинара для участников Конкурса
	08.04.2024 г. 
	Филатова Т.А.

	4. 
	Регистрация и техническая экспертиза портфолио участников Конкурса
	15.04.2024 г.-19.04.2024 г. 
	Филатова Т.А.

	5. 
	Подготовка программы проведения Конкурса
	08.04.2024 г.
	Филатова Т.А.

	6. 
	Подготовка пакета материалов для обеспечения работы жюри (протоколы, информационно-методические материалы и т.д.) Конкурса
	до 08.04.24 г.
	Филатова Т.А.

	7. 
	Подготовка выпуска печатной продукции для обеспечения содержания Конкурса
	до 15.04.24 г.
	Мифтахудинова Е.А.



	Проведение Конкурса

	8. 
	Организация транспортного обеспечения Конкурса
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Черемных Л.А.

	9. 
	Проведение конкурсных мероприятий Конкурса
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А.

Филатова Т.А.

Николаенко Г.А.
Кожина Г.А.

	10. 
	Заочный этап конкурса (эссе, разработка учебного занятия, образовательный проект, учебное занятие)
	15.04.2024-19.04.2024 г.
	Члены экспертного жюри
Мифтахудинова Е.А.

Филатова Т.А.

Подвоз – Черемных Л.А.

	11. 
	Обеспечение видеосъемки, фотосъемки мероприятий Конкурса
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	

	12. 
	Организация работы жюри и счетной комиссии во время проведения конкурсных мероприятий 
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А.

Филатова Т.А.

Тимонина А.С.

	13. 
	Организация освещения мероприятий Конкурса в СМИ
	15.04.2024-26.04.2024 г.
	Филатова Т.А

	14. 
	Подготовка наградного материала (дипломов победителей и лауреатов Конкурса)
	15.04.2024 г.
	Филатова Т.А.
Овсянникова В.В.



	15. 
	Приобретение рамок для дипломов
	15.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А.



	16. 
	Подготовка и согласование сценария церемонии открытия Конкурса
	01.02.2024 г.
	Максимова  В.Д.

	17. 
	Организация торжественной  церемонии открытия Конкурса
	01.02.2024 г.
	Максимова В.Д.

Филатова Т.А.

	18. 
	Подготовка и согласование сценария церемонии закрытия Конкурса
	01.02.2024 г.
	Максимова  В.Д.

	19. 
	Определение квоты и категории участников церемонии закрытия Конкурса
	08.04.2024 г.
	Филатова Т.А.
Мифтахудинова Е.А.



	20. 
	Формирование списка VIP-приглашенных на церемонии открытия и закрытия Конкурса
	15.04.2024 г.
	Попова Л.С.

Петрова Н.А.

Мифтахудинова Е.А.

	21. 
	План рассадки гостей на конкурсе
	15.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А.
Николаенко Г.А.
Кожина Г.И.

	22. 
	Приобретение и доставка ценных подарков, цветов для участников Конкурса на церемонию закрытия Конкурса
	15.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А.

Овсянникова В.В.

	23. 
	Подготовка видеоролика на церемонию закрытия Конкурса
	15.04.2024 г.
	Максимова  В.Д.

	24. 
	Организация торжественной церемонии закрытия Конкурса
	01.02.2024 г.
	Максимова В.Д.

Николаенко Г.А.

Кожина Г.И.

	25. 
	Организация дежурства в зале во время церемонии закрытия Конкурса
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Николаенко Г.А.

Кожина Г.И.

	26. 
	Организация Кофе-паузы
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Николаенко Г.А.

Кожина Г.И.

	27. 
	Регистрация участников церемонии Конкурса
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Николаенко Г.А.

Кожина Г.И.

	28. 
	Организационное сопровождение церемонии награждения участников Конкурса (раскладка, подача дипломов, подарков, цветов)
	08.04.2024-26.04.2024 г.
	Мифтахудинова Е.А. Филатова Т.А.




